29.05.2020
Klasa 5

Temat: Wstawiamy tabele do tekstu.

W programie word mozemy do tekstu wstawi¢ tabele.

Tabela sktada sie z poziomych wierszy i pionowych kolumn. Pojedyncze pole w tabeli to komadrka.

komorka l—« kolumna
v
Nazwa panstwa | System rzadow Najwyisza wiadza
wiersz —p | Grecja demokracja zgromadzenie obywateli
Rzym republika senat i lud rzymski

Rys. 8. Przykfadowa tabela

Przykiad 4. Tworzenie tabeli

Ustaw kursor w miejscu, w ktorym chcesz wstawic tabele.

Wybierz opcje wstawiania tabeli. Otworzy sie okno wstawiania tabeli (rys. 9a).

W polu Liczba kelumn wpisz lub wybierz odpowiednig liczbg kolumn.

W polu Liczba wierszy wpisz lub wybierz odpowiednig liczbe wierszy.

. Kliknij przycisk OK.

Uwaga Opcje wstawiania tabeli mozna znalez¢ w menu Tabela (polecenie Wstaw/Tabela)
lub na karcie Wstawianie (nalezy wybrac polecenie Tabela/Wstaw tabele lub zaznaczy¢
na schemacie liczbe kolumn i wierszy (rys. 9b).
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Rys. 9a. Okno Wstawianie tabeli Rys. 9b. Schemat tworzenia tabeli

Zadanie.
Wykonaj tabele przedstawiajgca twoje wszystkie przedmioty i oceny.

Tabele wstawiamy nastepujgco: Wstawianie —Tabela. Zaznaczamy liczbe kolumn i wierszy jaka
chcemy wstawi¢ do dokumentu.

T Predmit Ocena

1. matematyka 5
2. Jezyk polski 4




